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MEDULA DOKUMAN ISLEMLERI

MEDULA Dokiiman iglemleri formu, Hasta Faturalama moddili altinda yer alir. Ancak forma erigim
Ayaktan Hasta moduliinin altinda yer alan SGK Dénem Faturasi formu tzerinden saglanmaktadir.
Forma erisebilmek icin, dncelikle moddl listesinden Ayaktan Hasta modill, ardindan modiil altinda
siralanan formlardan SGK Dénem Faturasi formu segilir.
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Gorsel 1 — SGK D6énem Faturasi — Erisim

Sgk dénem fatura ekrani agilir, ekranda yer alan; Yil, Ay, Fatura Kurumu, ve Medula evrak numarasi
alanlari doldurulur.
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Medula sisteminden Dénem Sonlandirma islemi yaptiktan sonra bir de Dénem Ornekleme islemi
yapilmasi gerekmektedir.
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* Fatura Kurum

Brneklanacak Dinem

Dénem Vefat Kantrol

Evrak Ref. No © Bazlangic Tarihi & Bitis Tarshi ¢ Kurumu

72603 01.04.2003 30.04.2008 Genel Sapiik Sigortas Ormeklenmi 5
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MEDLULA Evraic Mo | 424543 SR T I
Dkurna Tarihi "_'1
Tesis |HE - 11580012 [01.01.2020-01.01.2050) w
MEDULA Sonug
Danemlik Bigiler )
MEDULA Teskm Murmaras: alinan faturalas
Bagvuru Sayis [1] Tutan 0
Yazdir
HEYS tutan esas alnsn Takip sayis: ve tutan yazdinisin
|

Gorsel 3 — SGK Dénem Faturasi

“Islemler — > Medula’dan Oku” islemi yapilip meduladan dénem takipleri okunur.
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SGK Donem Faturas:

Vil
Faturs Kurumy
MEDULA Evrak No
Okums Tarihi

Tess

MEDULA Sonug

Donemlik Bigier

Dagilim Butonuna basilir.
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Gorsel 4 — Medula’dan Oku
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Gorsel 5 — Dagihm Butonu
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Dagilim ekraninda iken Medula érnekleme oku butonuna basilir (Gérsel 6) islem bittikten sonra ekran

kapatilr.
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Gorsel 6 — SGK MEDULA Dénem Detayi

Sgk dénem faturasi ekraninda bulunan Dokiman butonuna basilir.
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Tutan

®
OZEL - 12075131 [01.01.2019 - 19.08.2021] v
MEDULA Teslim Mumarasi alinan faturalar
5.729 Tutan 2.426.609 53
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Gorsel 7 — SGK D6nem Faturasi

Acllan ekranda bulunan Toplu ekle sekmesinden eklenmek istenen evrak turl segilir.
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Latfen Hasta Seginiz!
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Gorsel 8 — Medula Dokiiman Islemleri

Daha sonra Toplu ekle butonuna basilir

ZIP dosyasindan al ve HBYS’den al olmak Uizere iki sekilde toplu ekleme yapilabilmektedir.

ZIP Dosyasindan Al : Pdf formati seklinde bilgisayarda saklanan veya taratilan dosyalarin isimlerini
hastanin PI_KEY (islem numarasi) olarak kaydedilmesi gerekmektedir. Daha sonra bu kaydedilen
evraklar ZIP formati ile sikistirildiktan sonra sisteme bu buton ile yiklendigi takdirde sistem ylikleme
esnasinda dosyalarin isimlerini ilk bogluk karakteri verilene kadar okur ve bunu hastanin iglem
numarasi olarak kabul eder. Daha sonra;

» Adli vaka segcilirse, buldugu islem numaralarini sistemdeki adli vaka kayitlari arasinda arar ve
buldugu hastanin takip bilgisine bu zip dosyasindaki formu ekler.

» Patoloji secilirse, buldugu islem numaralarini sistemdeki patoloji istemleri arasinda arar ve
buldugu hastanin takip bilgisine bu zip dosyasindaki formu ekler.

» EHU (Enfeksiyon hastaliklari uzman onay formu) secilirse, buldugu islem numaralarini
sistemdeki Enfeksiyon hastaliklari uzman onay formu gerektiren hastalar arasinda arar ve
buldugu hastanin takip bilgisine bu zip dosyasindaki formu ekler.

» Epikriz secilirse, buldugu islem numaralarini sistemdeki hastalar arasinda arar ve buldugu
hastanin takip bilgisine bu zip dosyasindaki formu ekler.

» Hasta Basi kullanilan malzeme faturalari (22F) segilirse, buldugu islem numaralarini hasta
basina alinan faturalar arasinda arar ve buldugu hastanin takip bilgisine bu zip dosyasindaki

formu ekler.
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Gorsel 9 — HBYS’den Al

HBYS'den al segenegi ile Sistem donem igerisinde érneklenen takipler arasinda segmis oldugunuz
evrak turdne ait evraklari hazirlayip Dokiman ekranina yukleyecektir.
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Gorsel 10 — Medula Dokiiman islemleri

Yikleme asamasi ekrandan anlik olarak takip edilebilecektir.

Yikleme ilerleme kisminda belirtilen dosya sayisi %1 lik ilerleme ile ekranda
guncellenmektedir. Her %1 ekleme sonrasi ekrandaki eklenen dosya sayisi artacaktir.

» Ekranin sol Ust kisminda bulunan arama kriteri ile donem igerisindeki; eklenen evraklari,
medula sistemine gonderilen evraklari islem numarasina, takip numarasina veya evrak turiine
gore aramalar yaparak bulabilirsiniz.

» Ekranin sol al kisminda ise o déneme ait eklenmesi gereken evrak sayisi, eklenen evrak
sayisi vb. gibi veriler ile de donemdeki evraklarin takibini yapabilirsiniz.
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J" Evrak Tdru Kayit | Toplam Gonderilen| Gonderilmeyen Eklenen

Epikriz 1.681
Tetkik-TahliPa... 36
Adii Vaka iligkili... R ETARNEL: 0
Is Kazas lligkili... 141
Trafik Kazas li... 114

Gorsel 11 — Evrak Bilgileri
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Bu islemleri yaptiktan sonra E-imza ile imzalanmayan dokimanlari toplu imzalamak i¢in ‘Medula

Dokiiman imzalama Islemleri' modiiliinii kullanabilirsiniz.

medula dékiiman imz:

Medula Dokiiman imza
islemleri
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Gorsel 12 — Medula Dokiiman imza Islemleri’ne Erigsim
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Gorsel 13 — Medula Dokiiman Imza Islemleri

> Agcllan ekranda '"MEDULA Dénem Bilgileri' kismindan ilgili ddnem segcilir. Ornek resimde 2021
Mart Ayi'na ait takipleri gérmek icin secildigini gériiyoruz.

> Yine bu ekranda Doktora, E — imza durumuna gére, Evrak tiiriine gére ¢oklu veya tekil
segimler ile sorgular yapabilirsiniz.
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Gorsel 14 — imza Asamasi

imzalama igleminin her doktor igin ayri ayri yapilmasi gerekmektedir.

imzalama iglemi yapmak igin Doktorlara ait E imza USB'lerinin bilgisayara takil ve aktif
calisiyor olmasi gerekmektedir.

> ligili ekranda Doktor secimi yapilir. Timini seg 6zelligi kullanilarak evraklar segilir. E - imza
(XADES) butonuna bastiktan sonra imzalama islemi baslayacaktir.
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Gorsel 15 — imza Listesi

Kat Sas1
Kayaeden Ketanc, o Gmtwenulna | Gondem T | i

042001 151247
Ba2021 151201
2042021 151200
moca01 151700
042071 151159
04202115 1145
00201 15 1145
ETETTE
ETECINES
042001 151050
042021 180952
042021 150843

HAZIRLAYAN
Yazilim ve Kalite Birimi

ADRES
Mutlukent Mahallesi 1989. Cadde No: 2
06810 Cankaya/Ankara

ONAY
Genel Mudur




